
   豊能町立図書館ボランティア活動実施要綱 

 

 （趣旨） 

第１条 この要綱は、ボランティア活動を生涯学習の重要な活動と位置づけ、

図書館法（昭和25年法律第118号）第３条第８号に規定する活動の機会を提

供するとともに、町民等と行政が協働し、町民等に開かれ親しまれる豊能町

立図書館（以下「図書館」という。）の実現を図るため、図書館におけるボ

ランティア活動に関し必要な事項を定める。 

 （名称） 

第２条 ボランティアとして登録した個人及び団体を豊能町立図書館ボランテ

ィア（以下「図書館ボランティア」という。）と称する。 

 （活動内容） 

第３条 図書館ボランティアの活動内容は、次に掲げるものとする。 

 (１) 図書館事業支援 

 (２) 図書館業務支援 

 (３) その他館長が適当と認めるもの 

 （資格） 

第４条 図書館ボランティアは次の要件を満たすことを必要とする。 

 (１) 図書館等が実施する研修・講座を受講していること。 

 (２) その他館長が適当と認めた者であること。 

 （図書館ボランティアの責務） 

第５条 図書館ボランティアは、活動を行うにあたり、次の各号を遵守しなけ

ればならない。 

 (１) この要綱に定めるもののほか、図書館業務に関する法令、条例、規則

その他図書館等が定めることを遵守するとともに、職員の指示に従わねば

ならない。 

(２) ボランティア活動中において、知り得た個人情報は漏らしてはならな

い。ボランティアの活動を退いた後も、同様とする。 

(３) ボランティア活動にあたり、公共の利益に反し、又は反するおそれの

ある行為をしないこと。 

(４) ボランティア活動中に、政治活動、宗教活動、営利活動、風評の流布

等を行わないこと。 

 （登録） 

第６条 第３条に定めるボランティア活動を希望する者は、豊能町立図書館ボ

ランティア登録申込書（様式第１号）を提出し申し込まなければならない。

また、団体にあっては構成員名簿（様式第２号）を添付しなければならない。 

２ 館長は前項の申し込みがあったときは、必要に応じて、個人にあっては本

人と、団体にあっては代表者と面談を行ったうえで登録するものとする。 

 （活動期間） 



第７条 図書館ボランティアの資格有効期間は、登録した年度の年度末までと

する。 

 （登録内容の変更） 

第８条 図書館ボランティアは、第６条の登録内容に変更があった場合は、豊

能町立図書館ボランティア登録事項変更届 (様式第３号)により、速やかに

届け出なければならない。団体構成員に変更があったときは、構成員名簿 

(様式第２号)を添付するものとする。 

 （登録の抹消） 

第９条 館長は、図書館ボランティアが登録の辞退を申し出たとき又は第５条

に規定する図書館ボランティアの責務を遵守できないと認められる場合は、

登録を抹消するものとする。 

 （報酬等） 

第10条 ボランティア活動に対する報酬及び交通費の支給は行わないものとす

る。ただし、館長が特別に認める場合は支給することができる。 

 （名札の着用） 

第11条 ボランティア活動を行う際には、図書館ボランティアであることを示

す名札を着用しなければならない。 

 （その他） 

第12条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は別に定める。 

 

   附 則 

１ この要綱は、令和５年４月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第６条関係） 

  年  月  日 

 

豊能町立図書館ボランティア登録申込書 

 

豊能町立図書館長 あて 

 

「豊能町立図書館ボランティア活動実施要綱」を承知の上、豊能町立図書館におけるボ

ランティア活動に参加したいので申し込みます。 

 

フリガナ  フリガナ  

団体名 

 代表者氏名 

(個人にあって

は個人の氏名) 

 

設立年月日      年  月  日 生年月日      年  月  日 

代表者住所 

(個人にあっては

個人の住所) 

（〒   －     ） 

 

連 絡 先 の 

電話番号等 

自宅電話  

Ｆ Ａ Ｘ  

携帯電話  

構成員数 人 

活動内容 

希望する活動を記入ください。 

その他、希望する事項があれば記入してください。 

☆ 団体の場合は、構成員名簿（様式第2号）を添付してください。 

 

 

 

 



様式第２号（第６条関係） 

図書館ボランティア構成員名簿 

 

団体名                     

     年  月  日時点の構成員は次のとおりです。 

番号 氏   名 住      所 電話番号 

１    

２    

３    

４    

５    

６    

７    

８    

９    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

＊記入欄が不足する場合は、適宜用紙を追加してください。 

 

 



様式第３号（第８条関係） 

年  月  日 

豊能町立図書館ボランティア登録事項変更届 

豊能町立図書館長 あて 

申請者 住 所                  

 

氏 名                  

（団体にあっては名称及び代表者の氏名） 

連絡先電話               

 

下記の事項に変更がありましたので、豊能町立図書館ボランティア活動実施要綱第

8条の規定に基づき届出いたします。 

 変 更 後 変 更 前 

団 体 名 

  

代表者氏名(個人に

あっては個人の氏

名)・生年月日 

 

 

（     年  月  日） 

 

 

（     年  月  日） 

住   所 

〒 〒 

連 絡 先 

電話番号等 

  

変 更 (予 定 )年 月 日    年    月    日 

備   考 

 

☆ 団体構成員に変更のある場合は、構成員名簿（様式第2号）を添付してください。 

 

図書館処理欄 

受付年月日 

  館 長  担  当 

   

 


